
Наручилац: 

Предшколска установа „Бошко Буха“ Инђија 

Душана Јерковића 17 А, 22320 Инђија 

ПИБ: 101489725 

МБ: 08127344 

 

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 

ПОНУДА ЗА НАБАВКУ ДОБАРА 

 

 КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 

 

За набавку ДОБАРА – Кнацеларијски материјал даје се следећа понуда број ________ од дана ________ 2026. године. 

Назив и седиште понуђача: _________________________________________________ 

ПИБ: _____________________________________________________________________ 

МБ: ______________________________________________________________________ 

Адреса: ___________________________________________________________________ 

Контакт особа: ____________________________________________________________ 

Телефон: __________________________________________________________________ 

Текући рачун и назив банке: ________________________________________________ 

 

Рок испоруке добара: 3 дана од дана достављања требовања изабраном добављачу. 

Уколико се Добављач не придржава уговореног рока испоруке добара, Наручилац је дужан да га писмено опомене, а уколико се и поред 

писмене опомене Добављач не придржава уговореног рока испоруке, дужан је да Наручиоцу плати казну од 0,5 % од укупно уговорене 

цене за сваки дан закашњења, с тим што укупан износ казне не може бити већи од 30 % од укупно уговорене цене. Наручилац ће обрачун 

пенала упутити Добављачу и извршити плаћање умањене фактуре за обрачунате пенале. 

Рок и начин плаћања:  У року од 45 дана од дана увођења фактуре у Централни регистар фактура, на текући рачун Добављача. 

 

Гарантни рок: _______________ месеци/а од дана испоруке добара. 

(Минимум 24 месеца од дана испоруке добара). 



 

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ 

1. РЕГИСТРАТОРИ, ФАСЦИКЛЕ, СВЕСКЕ: 

 

 

Р. 

бр. 

 

Назив артикла 

Јед. 

мере 

Оквирна 

количина 

Јединична цена 

без ПДВ-а 

Јединична цена 

са ПДВ-ом 

Укупна цена без 

ПДВ-а 

Укупна цена са 

ПДВ-ом 

 

 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Регистратор А4 широки са 

кутијом 

ком. 180     

2. Регистратор А4 уски са 

кутијом 

ком. 70     

3. Бела картонска фасцикла ком. 150  

 

   

4. Фасцикла са гумом 

 

ком. 5     

5. Фасцикла ПВЦ са 

механизмом  

ком. 20     

6. Фолија „У“  пак. 30  

 

   

7. Скраћени деловодник ком. 1  

 

   

8. Фасцикла писмо А4 ком. 2  

 

   

9. Папирићи за поруке - 

коцка 

ком. 5  

 

   



10. Самолепљиви блок 75 x 75 

mm 

ком. 40  

 

   

11. Самолепљиви блок 40 x 50 

mm 

ком. 450     

12. Доставна књига за место ком. 1  

 

   

13. Путни налог за путничко 

возило 

ком. 5  

 

   

14. Свеска А4  

 

ком. 2     

15. Фасцикла архивска 

(хербаријум) 

ком. 50     

     УКУПНО:  

 

 

 

 

2. ПРИБОР ЗА ПИСАЊЕ 

 

Р. 

бр. 

 

Назив артикла 

Јед 

мер

е 

Оквирна 

количина 

Јединична цена 

без ПДВ-а 

Јединична цена 

са ПДВ-ом 

Укупна цена без 

ПДВ-а 

Укупна цена са 

ПДВ-ом 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Текст маркер 

 

ком. 100     

2. Фломастер маркер  ком 50     

 

3. CD DVD маркер 

 

ком. 2     

4. Графитна оловка  

 

ком. 10     



5. Техничка оловка  

 

ком. 30     

6. Хемијска оловка 

 

ком. 200     

7. Хемијска оловка 1 

 

ком. 90     

8. Мине за техничку оловку 

0.5 mm 

пак. 20     

      

УКУПНО: 

  

 

 

3. ШТАМПАНИ МАТЕРИЈАЛ 

 

Р. 

бр. 

 

Назив артикла 

Јед 

мере 

Оквирна 

количина 

Јединична цена 

без ПДВ-а 

Јединична цена 

са ПДВ-ом 

Укупна цена без 

ПДВ-а 

Укупна цена са 

ПДВ-ом 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

 

1. Преградни картон  пак. 8  

 

   

2. Фотокопир папир А4  рис 450  

 

   

3. Образац Попис аката ком. 10  

 

   

4. Блок Признаница  блок 20  

 

   

5. Омот списа  ком. 800  

 

   

6. Налог за уплату блок 4  

 

   



7. Каро хартија  рис 2  

 

   

8. Адинг ролна  ком. 30  

 

   

9. Документација стручног 

сарадника у 

предшколским 

установама 

ком. 5  

 

   

10. Тематски-пројектни 

портфолио 

ком. 75  

 

   

11. Књига података и 

евиденције о деци и 

породици 

ком. 75     

12. Евиденција и педагошка 

документација у 

различитим облицима и 

програмима васпитно-

образовног рада 

ком 1     

13. Санитарне књижице ком. 70  

 

   

14. Матична књига о 

уписаној деци 

ком. 10  

 

   

15. Персонални досијеи за 

запослене 

ком 20     

     УКУПНО:  

 

 

 

 

 

4. ПОТРОШНИ КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 



 

Р. 

бр. 

 

Назив артикла 

Јед 

 мере 

Оквирна 

количина 

Јединична цена 

без ПДВ-а 

Јединична цена 

са ПДВ-ом 

Укупна цена без 

ПДВ-а 

Укупна цена са 

ПДВ-ом 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Спајалице 33 mm пак. 50  

 

   

2. Спајалице 50 mm пак. 20  

 

   

3. Сталак за селотејп траку ком. 3  

 

   

4. Коректор у траци  ком. 50  

 

   

5. Селотејп трака 50x66 ком. 6  

 

   

6. Селотејп трака 15x33 ком. 100  

 

   

7. Скалпел  ком. 2  

 

   

8. Дигитрон  ком. 2  

 

   

9. Чиоде са главом 

 

пак. 3     

10. Алкална батерија АА LR6  пак. 25  

 

   

11. Алкална батерија ААА 1.5 

V LP03 

пак. 25     

12. Алкална батерија ААА Ni-

MH 1.2V 

пак. 25     

13. Расхефтивач 

 

ком. 5  

 

   



14. Гумица за брисање ком. 10  

 

   

15. Мастило за печат ком. 3  

 

   

16. Јастуче за печат ком. 2  

 

   

17. CD DVD ком. 10  

 

   

18. Компакт-диск (CD) ком. 10  

 

   

19. Коверта за CD ком. 20  

 

   

20. Маказе за папир  ком. 10  

 

   

21. Коверат american BP 

самолепљиви 

ком. 1200  

 

   

22. Коверат Б5 самолепљиви  ком. 200  

 

   

23. Коверат самолепљиви Б4 

 

ком. 200     

24. Резач за оловке ком. 5  

 

   

25. Лењир  ком. 5  

 

   

26. Бушач папира 

 

ком. 5     

27. Хефталица за папир 24/6 

 

ком. 10     

28. Хефталица за папир no 10 ком. 10  

 

   



29. Кламeрице 24/6 

 

пак. 25     

30. Кламeрице no10 пак. 70  

 

   

31. Канап кудељни  ком. 2  

 

   

32. Фолија за пластификацију 

А3 

пак. 2     

33. Фолија за пластификацију 

А4 

пак. 2     

34. Чаша за оловке ком. 5  

 

   

35. Етикете - налепнице пак.  5  

 

   

36. Услуга штампања стр. 30.000  

 

   

37. Магнетна кутија за 

спајалице 

ком. 5  

 

   

38. Flipchart блок ком. 8  

 

   

39. Лепак у туби ком. 5  

 

   

40. Овлаживач за прсте 

 

ком. 3     

41. Flipchart табла ком. 2     

42. Индиго папир Пак. 1     

     УКУПНО:  

 

 



 

5. ТОНЕРИ ЗА ШТАМПАЧЕ И КОПИР АПАРАТЕ 

 

Р. 

бр. 

 

Произвођач 

                 

              Назив 

Јед. 

мере 

Коли

чина 

Јед. цена без 

ПДВ-а 

 

Јед. цена са 

ПДВ-ом 

 

Укупна цена 

без ПДВ-а 

Укупна цена 

са ПДВ-ом 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 

1.  Тонер HP CB540A оригинал ком 2     

2.  Тонер HP CB541A оригинал ком 1     

3.  Тонер HP CB542A оригинал ком 1     

4.  Тонер HP CB543A оригинал ком 1     

5.  Тонер HP CF540A оригинал ком 3     

6.  Тонер HP CF541A оригинал ком 3     

7.  Тонер HP CF542A оригинал ком 3     

8.  Тонер HP CF543A оригинал ком 3     

9.  Тонер HP CF259A оригинал ком 11     

10.  Тонер Kyocera TK-1150 

оригинал 

ком 20     

11.  Тонер Kyocera TK-1170 

оригинал 

ком 20     



12.  Тонер Kyocera TK-1120 

оригинал 

ком 15     

13.  Тонер HP CF217A 

заменски(for use) 

ком 6     

14.  Тонер HP CF230A 

заменски(for use) 

ком 35     

15.  Тонер HP CE278A 

заменски(for use) 

ком 20     

16.  Тонер HP CF279A 

заменски(for use) 

ком 6     

17.  Тонер HP CE505A/CF280A 

заменски(for use) 

ком 6     

18.  Тонер HP CF285A 

заменски(for use) 

ком 8     

19.  Тонер HP CF283A 

заменски(for use) 

ком 10     

20.  Тонер HP Q2612A 

заменски(for use) 

ком 8     

21.  Тонер Xerox X3020E/WC3025 

заменски(for use) 

ком 10     

22.  Тонер CRG-070H оригинал ком 15     

23.  Тонер Kyocera TK-5405 К 

оригинал 
ком 3     



24.  Тонер Kyocera TK-5405 C 

оригинал 
ком 2     

25.  Тонер Kyocera TK-5405 M 

оригинал 
ком 2     

26.  Тонер Kyocera TK-5405 Y 

оригинал 
ком 2     

             

УКУПНО: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РЕКАПИТУЛАЦИЈА 

 

Ред. 

бр. 

ВРСТА ДОБАРА УКУПНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-А УКУПНА ЦЕНА СА ПДВ-ОМ 

 1. ТАБЕЛА 1. РЕГИСТРАТОРИ, ФАСЦИКЛЕ, СВЕСКЕ: 

 

 

 

 

2. ТАБЕЛА 2. ПРИБОР ЗА ПИСАЊЕ 

 

  

3. ТАБЕЛА 3. ШТАМПАНИ МАТЕРИЈАЛ 

 

  

4. ТАБЕЛА 4. ПОТРОШНИ КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 

 

  

5. ТАБЕЛА 5. ТОНЕРИ ЗА ШТАМПАЧЕ И КОПИР АПАРАТЕ 

 

  



УКУПНА ЦЕНА ПОНУДЕ: 

 

  

 

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 

 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин: 

- у колону 5. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке, 

- у колону 6. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке, 

- у колону 7. уписати укупну цену без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену 

без ПДВ-а са траженим количинама 

- у колони 8. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити 

јединичну цену са ПДВ-ом са траженим количинама 

- На крају сваке табеле (1., 2., 3. и 4.) уписати укупну цену предмета набавке без ПДВ-а и са ПДВ-ом, и на крају попунити 

Рекапитулацију. 
 

 


