
Т Е Х Н И Ч К А     С П Е Ц И Ф И К А Ц И Ј А 
 

 

1. ПАПИР ЗА КОПИРАЊЕ И ШТАМПАЊЕ, РЕГИСТРАТОРСКИ И РАЗНИ 

МАТЕРИЈАЛИ 

 

Р. бр. Назив артикла Јединица 

мере 

Оквирна 

количина 

Посебан захтев наручиоца 

1. Регистратор А4 

широки са кутијом 

ком. 180 Кутија картон: Лепенка 

дебљине 1,00мм. Кутија је 

пресвучена: папир офсет 115г. 

Регистратор картон лепенка 

1,50мм. Регистратор је 

пресвучен папир офсет 100г. 

Механизам регистратора: 

Механизми за регистраторе 

израђени су од високо 

квалитетних материјала, 

заштићених пресвлаком од 

никла. Метална копча за 

фиксирање папира уметнутог у 

механизам. Код усправног 

положаја регистратора остану 

папири равни. „Minord“ или 

одговарајуће 

2. Регистратор А4 

уски са кутијом 

ком. 70 Кутија картон: Лепенка 

дебљине 1,00мм. Кутија је 

пресвучена: папир офсет 115г. 

Регистратор картон лепенка 

1,50мм. Регистратор је 

пресвучен папир офсет 100г. 

Механизам регистратора: 

Механизми за регистраторе 

израђени су од високо 

квалитетних материјала, 

заштићених пресвлаком од 

никла. Метална копча за 

фиксирање папира уметнутог у 

механизам. Код усправног 

положаја регистратора остану 

папири равни. „Minord“ или 

одговарајуће 

3. Бела картонска 

фасцикла 

ком. 150 Хромокартон фасцикла А4, 

беле боје, 230гр трипле 

4. Фасцикла са гумом ком. 5 Фасцикла А4 са гумом у боји, 

345x245мм. Израђена из једног 

дела од картона 600гр 

пластифициран. 



5. Фасцикла ПВЦ са 

механизмом  

ком. 20 Фасцикла А4 ПВЦ са 

механизмом. Две рупе, више 

боја. 

6. Фолија „У“  пак. 30 Снажна фолија, фасцикла за 

одлагање / заштиту 

документације, формата А4. 

Перфорирана и са рупама са 

стране, 11 рупа, за лакше 

архивирање у регистраторе и 

фасцикле са прстеновима. 

Паковање 1/100, ПВЦ, 

150микрона, боја провидна. 

7. Скраћени 

деловодник 

ком. 1 Формат А4, тврдо коричени 

8. Фасцикла писмо А4 ком. 2 Формат А4 са дугметом PVC, 

димензије 232x330mm, дебљине 

180микроба 

9. Папирићи за 

поруке - коцка 

 

ком. 5 Блок коцка бела, 80х85, 

лајмовано, 450 листова 

10. Самолепљиви блок 

75 x 75 mm 

ком. 40 Самолепљиви папир за поруке, 

димензије 75 x 75 mm, 100 

листова у боји (неон, микс) 

11. Самолепљиви блок 

40 x 50 mm 

ком. 450 Самолепљиви папир за поруке, 

димензије 40 x 50 mm, 100 

листова у боји (неон, микс) 

12. Доставна књига за 

место 

ком. 1 Формат А4, тврдо коричена. 

13. Путни налог за 

путничко возило 

ком. 5 Формат А4, пресавијен, папир 

офсет 80гр, 1/100, нумерација 

блок 

14. Свеска А4  

 

ком. 2 96 листова, тврди повез. 

15. Фасцикла архивска 

(хербаријум) 

ком. 50 Архивска картонска фасцикла 

за одлагање документације А4 

формата. Корице од 

квалитетног картона дебљине 

1,9мм. Каширана, клапна са 

етикетом, 2 траке дебљине 

10мм и дужине 1,2м. „Fornax” 

или одговарајуће 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. ПРИБОР ЗА ПИСАЊЕ 

 

Р. бр. Назив артикла Јединица 

мере 

Оквирна 

количина 

Посебан захтев наручиоца 

1. Текст маркер ком. 100 Класичан, нетоксична тинта, 

маркирање текстова на свим 

врстама папира, дебљина 

писања 1-5мм, „staedtler“ или 

одговарајуће 

2. Фломастер маркер  Ком 50 Фломастер – маркер перманент, 

класичан, црни 

3. CD DVD маркер ком. 2 Маркер CD-DVD-OHP црни, 

1мм-М-моментално сушење, 

0,7мм 

4. Графитна оловка  ком. 10 Тврдоћа: HB, пречник мине 

2мм, „staedtler“ или 

одговарајуће 

5. Техничка оловка  ком. 30 Техничка оловка/патентара са 

металним телом и металним 

механизмом. Гумирани држач. 

0,5мм. „staedtler“ или 

одговарајуће 

6. Хемијска оловка ком. 200 Израђена од ПВЦ материјала, 

дебљина отиска 0,7мм, плаво 

мастило, „WinningWZ 2001“ 

или одговарајуће 

7. Хемијска оловка 1 ком. 90 Ширина исписа 0,50мм, боја 

тинте: плава или црвена. Тело 

израђено од ребрасте зупчане 

зоне, због спречавања клизања 

прстију. „Linc“ или 

одговарајуће 

8. Мине за техничку 

оловку 0.5 mm 

пак. 20 Графитне мине за патент 

оловку, дебљине 0,5мм, тврдоћа 

HB, 12 мина у ПВЦ кутији. 

„staedtler“ или одговарајуће 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ШТАМПАНИ МАТЕРИЈАЛ 

 

Р. бр. Назив артикла Јединица 

мере 

Оквирна 

количина 

Посебан захтев наручиоца 

1. Преградни картон  пак. 8 Скраћени 10*24, у боји, формат 

А4, 180гр, 1/100 

2. Фотокопир папир 

А4/80гр, 1/500 листа 

за све врсте 

фотокопир апарата, 

ласерских и инкџет 

штампача 

рис 450 Дебљина ИСО 534: min 100 

Садржај влаге: 4,6 ± 0,6 

Белина  ИСО 2470: 104 ± 1,5 

Белина ЦИЕ ИСО 11475: 146 ± 

3,0 

Непрозирност ИСО 2471: 92 ± 1 

Храпавост ИСО 8971-2: 275 

 

- Папир мора поседовати EU 

Ecolabel сертификат (мањи 

утицај на животну средину), 

што се доказује достављањем, 

уз понуду, копије траженог 

сертификата - техничког листа. 

 

- Папир мора поседовати FSC 

сертификат (произведен од 

контролисано добијених 

дрвних влакана), што се 

доказује достављањем, уз 

понуду, копије траженог 

сертификата – техничког 

листа. 

3. Образац за Попис 

аката 

ком. 10 Образац бр. 12 – Попис аката 

4. Блок Признаница  блок 20 Формат А6, Самокопирајући 

 

5. Омот списа  ком. 800 формат: А3, бели, офсет, образац 

бр. 13 

6. Налог за уплату блок 4 Прописан Одлуком о облику, 

садржини и начину коришћења 

образаца платних налога за 

извршење платних трансакција у 

динарима („Сл. Гласник РС“ бр. 

55/2015, 78/2015, 82/2017, 

65/2018, 22/2019 и 125/2020) 

7. Каро хартија  рис 2 Паковање од 250 преклопа. 

Димензија је А3 расклопљен 

(отворен) 

8. Адинг ролна  ком. 30 Папирне адинг ролне 57/50мм за 

рачунске машине. 1+0. пречник 

45мм 

9. Документација 

стручног сарадника 

ком. 5 Образац бр. 7 



у предшколским 

установама 

10. Тематски-

пројектни 

портфолио 

ком. 75 Образац бр. 3 

11. Књига података и 

евиденције о деци и 

породици 

ком. 75 Образац бр. 2 

12. Евиденција и 

педагошка 

документација у 

различитим 

облицима и 

програмима 

васпитно-

образовног рада 

ком. 1 Образац бр. 5 

13. Санитарне 

књижице 

ком. 70 Формат А6 

14. Матична књига о 

уписаној деци 

ком. 10 Матична књига о уписаној деци, 

Образац бр. 1 

15. Персонални 

досијеи за 

запослене 

ком 20 Персонални досијеи за 

запослене, тврд повез 

 

4. ПОТРОШНИ КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 

 

Р. бр. Назив артикла Јединица 

мере 

Оквирна 

количина 

Посебан захтев наручиоца 

1. Спајалице 33 mm пак. 50 1/100, никловане 

 

2. Спајалице 50 mm пак. 20 1/100, никловане 

 

3. Сталак за селотејп 

траку 

ком. 3 За селотејп 15x33 

4. Коректор у траци  ком. 50 За корекције свих врста мастила 

на свим врстама папира. Мат 

бела, покрива 1 ред текста, 

дужина траке мин. 5м. 

5. Селотејп трака 

50x66 

ком. 6 40 микрона, 50 мм x 66 м, 

прозирно бела 

6. Селотејп трака 

15x33 

ком. 100 40 микрона, 15 мм x 33 м, 

прозирно жута 

7. Скалпел ком. 2 9мм, металне вођице 

8. Дигитрон ком. 2 Стони, дисплеј 12 цифара, 

батерије/соларно 

9. Чиоде са главом  пак. 3 Са главом у боји, 1/100 

 



10. Алкална батерија 

АА LR6  

пак. 25 Алкалне батерије високог 

квалитета, 1/4, „Duracell“ или 

одговарајуће 

11. Алкална батерија 

ААА 1.5 V LP03 

пак. 25 Алкалне батерије високог 

квалитета, 1/4, „Duracell“ или 

одговарајуће 

12. Алкална батерија 

ААА Ni-MH 1.2V 

пак. 25 Алкалне батерије високог 

квалитета, ½, пуњиве 

13. Расхефтивач ком. 5 Метални са кочницом 

 

14. Гумица за брисање ком. 10 Високо квалитетни учинак 

брисања; минимално мрвљење; 

заштитни целофан са 

перфорацијом за лакше 

распакивање гумице – 

клизајућа навлака за угодно 

руковање. 

15. Мастило за печат ком. 3 Плаво 30мл. „Horse“ или 

одговарајуће 

16. Јастуче за печат ком. 2 Плаво, величина 70x110мм -

+5%, метални, „Horse“ или 

одговарајуће 

17. CD DVD ком. 10 Оптички диск DVD-R, мин. 4,7 

GB 

18. Компакт-диск (CD) ком. 10 CD-R, мин. 700MB 

 

19. Коверта за CD ком. 20 Бела, димензије 125x125мм 

 

20. Маказе за папир  ком. 10 Дужина 25,5цм, пластична 

дршка, оштрица од нерђајућег 

челика 

21. Коверат american 

BP самолепљиви 

ком. 1200 Величина: 11x23цм. 

22. Коверат Б5 

самолепљиви  

ком. 200 Рози, 175x250мм, 80г 

23. Коверат 

самолепљиви Б4 

ком. 200 Бели, 250х350мм 

24. Резач за оловке ком. 5 Метални, анатомски облик, 

једноделни 

25. Лењир  ком. 5 Пластични, провидни, 50цм 

 

26. Бушач папира ком. 5 Капацитет 40 листова, метални 

 

27. Хефталица за 

папир 24/6 

ком. 10 Ручна, 24/6, хефта до 45 

листова, метална 

28. Хефталица за 

папир no 10 

ком. 10 Ручна, no 10, хефта до 20 

листова, метална 

29. Кламeрице 24/6 пак. 25 1/1000, 24/6 

 



30. Кламeрице no10 пак. 70 1/1000, no 10 

 

31. Канап кудељни  ком. 2 дебљина 0,9мм, тежина клупка 

500гр, браон боја, 040/2 

32. Фолија за 

пластификацију  

А3 

пак. 2 1/100, фолије за ламинацију за 

папире и фотографије А3 

формата, дебљина 1125 

микрона 

33. Фолија за 

пластификацију А4 

пак. 2 1/100, фолије за ламинацију за 

папире и фотографије А4 

формата, димензије 216x303мм, 

дебљина 100 микрона 

34. Чаша за оловке ком. 5 Округла, жичана 

 

35. Етикете - 

налепнице 

пак.  5 А4, беле боје, димензије 

210x297мм, 1/100 

36. Услуга штампања стр. 30.000 Услуга штампања на фотокопир 

папиру, А4 формат 

37. Магнетна кутија за 

спајалице 

ком. 5 Округла магнетна кутија за 

спајалице, пластика са 

магнетним грипом за лако 

хватање спајалица 

38. Flipchart блок ком. 8 50 бланко листова у блоку 

 

39. Лепак у туби ком. 5 „ОXO“ 20 гр или одговарајуће 

 

40. Овлаживач за 

прсте  

ком. 3 PVC у боји 

41. Flipchart табла ком. 2 Бела табла, магнетна површина 

70х100цм, висина до 180цм, 

сталак за маркере 

42. Индиго папир пак 1 За рукописно копирање. 

Плаве боје, пигментом 

обележен са једне стране. 

Белики број копија из једног 

места. Тежина папира 18-19гр., 

а тежина  тинте 10гр. Паковање 

од 100 комада 
 

5. ТОНЕРИ 

 

 

Р. бр. 

 

Ознака кетриџа 

 

Јединица 

мере 

Оквирна 

количина на 

годишњем 

нивоу 

1. Тонер HP CB540A оригинал ком. 2 

2. Тонер HP CB541A оригинал ком. 1 

3. Тонер HP CB542A оригинал ком. 1 

4. Тонер HP CB543A оригинал ком. 1 



5. Тонер HP CF540A оригинал ком. 3 

6. Тонер HP CF541A оригинал ком. 3 

7. Тонер HP CF542A оригинал ком. 3 

8. Тонер HP CF543A оригинал ком. 3 

9. Тонер HP CF259A оригинал ком 11 

10. Тонер Kyocera TK-1150 оригинал ком. 20 

11. Тонер Kyocera TK-1170 оригинал ком. 20 

12. Тонер Kyocera TK-1120 оригинал ком. 15 

13. Тонер HP CF217A заменски(for use) ком. 6 

14. Тонер HP CF230A заменски(for use) ком. 35 

15. Тонер HP CE278A заменски(for use) ком. 20 

16. Тонер HP CF279A заменски(for use) ком. 6 

17. Тонер HP CE505A/CF280A заменски(for use) ком. 6 

18. Тонер HP CF285A заменски(for use) ком. 8 

19. Тонер HP CF283A заменски(for use) ком. 10 

20. Тонер HP Q2612A заменски(for use) ком. 8 

21. Тонер Xerox X3020E/WC3025 заменски(for use) ком. 10 

22. Тонер CRG-070H оригинал ком. 15 

23. Тонер Kyocera TK-5405 К оригинал ком. 3 

24. Тонер Kyocera TK-5405 C оригинал ком. 2 

25. Тонер Kyocera TK-5405 M оригинал ком. 2 

26. Тонер Kyocera TK-5405 Y оригинал ком. 2 

 

Исказане количине су оквирне на годишњем нивоу и Наручилац их може 

кориговати у оквиру укупне вредности понуде. 

 

Сматра се да је Добављач адекватно испоручио добра, када овлашћено лице 

Наручиоца у месту испоруке, изврши квалитативни и количински пријем добара, 

што се потврђује Отпремницом, коју потписују присутна овлашћена лица, 

Наручиоца и Добављача. 

 

Ако се приликом пријема утврди, да испоручена добра имају недостатке у погледу 

квантитета или квалитета, сачињава се записник о рекламацији, који потписују 

присутна овлашћена лица, Наручиоца и Добављача. 

 

Понуђена добра морају у потпуности да одговарају траженим техничким 

карактеристикама. 

 

Предметна добра морају бити нова, неоштећена, технички исправна и у 

оригиналним паковањима. Добра морају бити упакована у амбалажи и на начин 

који је прописан за ову врсту добара и која мора обезбедити од делимичног или 

потпуног оштећења при утовару, транспорту, претовару и ускладиштењу.  

 

Тонери, чији је произвођач HP, Kyocera, морају бити оригинални производи датих 

произвођача, чија контрола се врши при свакој испоруци истих. 
 

 

 


